Offentliche Ausschreibung

Die Stadtverwaltung Gorlitz bietet ab September 2026 interessierten
jungen Leuten folgende Ausbildungsstellen an:

Stadt Gérlitz

5 Ausbildungsstellen zum/r Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Egal ob es um die Beantragung eines Personalausweises oder um einen Bauantrag
geht, Verwaltungsfachangestellte helfen und beraten Birgerinnen und Burger bei ihren
Problemen und Fragen. Sie erledigen Buro- und Verwaltungsarbeiten in den Behorden
der Kommune, erarbeiten Verwaltungsvorschriften und beteiligen sich an der
Umsetzung von Beschlissen. Im Finanzwesen sind sie an der Erstellung und
Ausfuhrung von Haushaltsplanen beteiligt.

Die Ausbildung dauert drei Jahre und wechselt zwischen Theorie und Praxis. Die
theoretische Ausbildung wird im Blockunterricht am Beruflichen Schulzentrum in Zittau
durchgefiihrt und die praktische Ausbildung erfolgt in den Amtern der Stadtverwaltung
Gorlitz.

Voraussetzungen:

* Mindestens Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch und Mathematik
* Interesse an der Arbeit mit Gesetzen

« freundliche und aufgeschlossene Umgangsweise mit Menschen

+ Organisationstalent

Wir freuen uns auf Ihre schriftiche Bewerbung, die Sie bitte mit lhren vollstandigen
Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf, Kopien der letzten beiden Zeugnisse,
Einschatzungen aus Praktikumsarbeit, sonstige Referenzen) bis zum 16. September
2025 an folgende Adresse richten:

Stadtverwaltung Gorlitz
Hauptverwaltung
Postfach 30 01 31
02806 Gorlitz

oder per E-Mail an: bewerbung@goerlitz.de (eine PDF-Datei mit max. 5 MB)

Von jugendlichen Bewerbern erwarten wir zum Zeitpunkt der Einstellung eine ,Arztliche
Bescheinigung“ nach § 32 Abs. 1 Jugendarbeitsschutzgesetz.

Fur den Fall des Ricksendewunsches der Bewerbungsunterlagen bitten wir Sie um
Mitgabe eines ausreichend frankierten Briefumschlages.

Auskunfte erteilt Christina Anders, 7 03581/671204. Nahere Informationen finden Sie
auch in Internet unter www.goerlitz.de (Menupunkt: Aktuelles Gorlitz / Jobs und
Karriere).

Alle Auszubildenden erhalten nach erfolgreicher Beendigung der Ausbildung einen
unbefristeten Arbeitsvertrag.
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